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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych pracownikow

Wypehniajac obowigzek nalozony na podmioty przetwarzajace dane osobowe,
wynikajacy z tresci artykutu 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - og6lne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L
119/1 z dnia 04.05.2016 r., ze zm.), przekazujemy Panstwu ponizsze informacje.

Jak przetwarzamy dane osobowe?

Centrum Edukacji Nauczycieli w Lomzy, reprezentowane przez Dyrektora, jest
w $wietle obowigzujacych przepisow administratorem Panstwa danych osobowych. Oznacza
to, ze odpowiadamy za przetwarzanie posiadanych danych w sposéb rzetelny, bezpieczny
oraz zgodny z przepisami prawa. Ponizsza informacja ma zapewni¢ Panstwu jasno$¢
1 przejrzystos¢ celu i sposobu przetwarzania Panstwa danych osobowych, a takze mozliwo$¢
sprawowania kontroli nad nimi.

Kontakt z administratorem

Z administratorem mozna si¢ skontaktowaé za pomocg poczty tradycyjnej pod adresem:
Centrum Edukacji Nauczycieli w Lomzy, 18-400 Lomza, Pl. Ko$ciuszki 2, telefonicznie pod
numerem telefonu: (86) 216 42 17 lub za pomoca poczty elektronicznej: cen@cen.lomza.pl
Administrator powotal Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé pod
podanym wyzej adresem korespondencyjnym i numerem telefonu lub na adres e-mail:
inspektor@cen.lomza.pl

Jakie dane osobowe przetwarzamy, w jaki sposob weszlismy w ich posiadanie oraz co
nas uprawnia do ich przetwarzania?

Kazde przetwarzanie danych osobowych musi by¢ oparte na wiasciwej, zgodnej
z obowigzujacymi przepisami podstawie prawne;.

Dane osobowe uzyskane od Panstwa przetwarzamy na podstawie umowy o prace (art. 6
ust. 1 lit. b) RODO) 1 przepiséw prawa pracy, prawa ubezpieczen spotecznych oraz prawa
podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO), w zakresie jaki wynika z tych przepisow.
Wymagane dane przekazujecie nam Panstwo osobiscie, a ich podanie jest wymogiem
ustawowym 1 wigze si¢ z konieczno$cig prawidlowej organizacji procesu pracy przez
pracodawce.

Na podstawie przepisOw prawa, mozemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe
obejmujace: imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ urodzenia, adres zamieszkania i dane kontaktowe
wskazane przez Panstwa, numer PESEL (w przypadku jego braku rodzaj i numer dokumentu
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potwierdzajacego tozsamos¢) dane o wyksztalceniu, przebiegu dotychczasowego zatrudnienia
1 kwalifikacjach zawodowych, numer rachunku bankowego w przypadku jesli nie ztozyliscie
Panstwo wniosku o wyptate wynagrodzenia do rgk wilasnych oraz inne Panstwa dane
osobowe, a takze dane osobowe dzieci i innych czlonkdow najblizszej rodziny, jezeli ich
podanie jest konieczne ze wzglgdu na korzystanie przez Panstwa ze szczegdlnych uprawnien
przewidzianych w prawie pracy (art. 22* ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.
U. 2018 poz. 917 ze zm.). Podanie danych wymienionych w ostatniej grupie, jest jednak
dobrowolne i zalezy od tego, czy zechcecie panstwo korzysta¢ z tych szczegdlnych
uprawnien. Mozemy tez przetwarza¢ informacje dotyczace absencji (urlopy, zwolnienia
lekarskie 1 inne), dane o zakresie obowigzkow, stawce wynagrodzenia, karach
1 nagrodach oraz inne dane wymagane zgodnie z Kodeksem Pracy. Mozemy takze zada¢ od
Panstwa podania innych danych osobowych, ktore okaza si¢ niezbedne do zrealizowania
uprawnienia lub spelnienia obowiazku wynikajacego z przepisu prawa (art. 22° § 4 K.P.).
Mozemy rowniez przetwarza¢ inne dane osobowe, niz wynikajace z przepisOw prawa pracy
pod warunkiem, ze wyraziliScie Panstwo zgode na ich przetwarzanie, co wynika z tresci art.
(art. 22'* § 3 K.P.). Szczegolne kategorie danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
bedziemy mogli przetwarza¢ wylacznie w przypadku przekazania tych danych z wiasnej
inicjatywy oraz wyrazenia przez Panstwa wyraznej zgody na ich przetwarzanie (art. 22 §1
K.P.). Udzielona zgoda moze zosta¢ przez Panstwa wycofana w kazdym czasie, nie bgdzie to
jednak miato wptywu na legalno$¢ przetwarzania danych w okresie przed jej wycofaniem.

Przetwarzanie pozyskanych danych osobowych (w tym szczegdlnych kategorii danych,
0 ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO) w zwigzku z korzystaniem przez Panstwa z ulgowych
ushug, §wiadczen lub doplat z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, odbywa si¢ na
podstawie przepisOw prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. b RODO w zw. z art. 8 ust.1-1b
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych — Dz. U. z 1994
r., Nr 43, poz. 163 ze zm.). W zwigzku z tym, do przetwarzania danych pozyskanych
w okreslonym powyzej celu, nie jest wymagana Panstwa zgoda. Przystuguje natomiast
Pafstwu prawo do nieprzekazania okreslonych danych, jednak konsekwencja takiego
dziatania bedzie brak mozliwosci otrzymania $wiadczenia z Funduszu. Niezbedne do
korzystania ze $wiadczen z ZFSS, beda zwykle dane dotyczace Panstwa sytuacji zyciowej
(w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej.

Przetwarzamy tez Panstwa dane osobowe, pozyskane w wyniku stosowania
monitoringu wizyjnego. Podstawe prawng do podejmowania powyzszych dziatan stanowig
przepisy prawa pracy (art. 22° § 1 K.P.).

W jakim celu wykorzystujemy Panstwa dane osobowe?

Pozyskane dane beda wykorzystane wylacznie w celu prowadzenia dokumentacji
zwigzane] z zatrudnieniem, udzielaniem pomocy socjalnej, bezpieczenstwem 1 organizacja
pracy oraz wypelniania obowigzkoéw wynikajacych z Kodeksu pracy oraz innych przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacego. Panstwa dane pozyskane w wyniku stosowania
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monitoringu wizyjnego sg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa oraz ze wzgledu
na konieczno$¢ ochrony mienia jednostki.

Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe bedziemy przekazywali wylgcznie podmiotom uprawnionym
w Swietle przepisow prawa. Zobowigzani jestesmy do przekazywania Panstwa danych
Zaktadowi Ubezpieczen Spolecznych, innym firmom ubezpieczeniowym (o ile ma to
zastosowanie), Urzgdowi Skarbowemu, podmiotom §wiadczacym ustugi z zakresu medycyny
pracy, a takze bankom w zwiazku z realizacja obowigzku wyptaty wynagrodzenia.
W przypadku nauczycieli dane s3 przekazywane do Systemu Informacji O$wiatowe;.
Panstwa dane osobowe moga zosta¢ ujawnione pracownikom CEN w Lomzy, posiadajagcym
wydane przez administratora upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych. W szczegdlnych przypadkach moga by¢ réwniez
udostepnione organom $cigania, je$li bedzie to konieczne dla celéw prowadzonego
postepowania.

Jak dlugo przechowujemy Panstwa dane?

Dane zwigzane z zatrudnieniem oraz korzystaniem z ulgowych $wiadczen, ustug
i doptat z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przechowujemy przez okres
wskazany w przepisach prawa, natomiast dane pozyskane w wyniku stosowania monitoringu
sg przetwarzane do momentu zastgpienia obrazu kolejnym zapisem, jednakze nie dtuzej, niz
przez 3 miesigce od momentu zarejestrowania oObrazu. Informacje, ktére zobowigzani
jesteSmy wprowadza¢ do bazy danych SIO, zostajg zanonimizowane po uptywie 10 lat od
dnia wprowadzenia do tego zbioru ostatniej informacji, z wyjatkiem danych o wysokosci
wynagrodzenia, ktore zostaja zanonimizowane po uptywie 5 lat. Dane pozyskane na
podstawie Panstwa zgody, o ile bedzie to miato miejsce — przechowujemy do momentu jej
odwotania.

Przystlugujace Panstwu uprawnienia

W celu realizacji swoich praw zwigzanych z ochrong danych osobowych, moga
Panstwo wystgpi¢ do nas z wnioskiem o:
e dostgp do danych (informacj¢ o przetwarzanych przez nas danych oraz o kopi¢
danych);
e sprostowanie (poprawienie danych, ktore sg nieprawidtowe);
e usuni¢cie danych przetwarzanych bezpodstawnie;
e ograniczenie przetwarzania (wstrzymanie operacji na danych lub nieusuwanie danych
— stosownie do ztozonego wniosku).
Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktorych mozna z nich skorzysta¢, wynikaja
z przepisdOw ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych. To, z ktoérego uprawnienia moga
Panstwo skorzystaé, zaleze¢ bedzie np. od podstawy prawnej wykorzystywanej przez nas do
przetwarzania Panstwa danych oraz od celu ich przetwarzania.
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Aby mie¢ pewnos$¢, ze sg Panstwo uprawnieni do zlozenia wniosku, mozemy prosic¢
0 podanie dodatkowych informacji, pozwalajacych na potwierdzenie Panstwa tozsamosci.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu przetwarzaniu, W tym
profilowaniu, ktére wywotywac¢ moze skutki prawne lub w podobny sposob istotnie wptywac
na Panstwa sytuacjg.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie przez
nas Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa.



