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Google Docs to jedna z najciekawszych usiug
oferowanych przez internetowego giganta,
dostepna pod drive.google.com.

Do korzystania z niej potrzebne jest oczywiscie
konto Google. Jesli jestes uzytkownikiem inne;j
ustugi tej firmy, jak chociazby GMail, to mozesz
bez zadnego problemu z niej korzystacé. Jesl
jednak dotychczas nie korzystales z ustug
Google, musisz zatozy¢ nowe konto, podajac
podstawowe dane osobowe 1 akceptujac
regulamin.

Wejdz na strone drive.google.com




Podstawowa, zaleta, jest to, ze mozesz
dzieli¢ sie plikami ze znajomymi w czasie
rzeczywistym, przesytac pliki z dysku czy
tez przegladac 1 edytowac¢ dokumenty z
dowolnego miejsca na Swiecie bez
potrzeby siedzenia przy wiasnym
komputerze. Do dyspozycji masz
dokumenty tekstowe, arkusze
kalkulacyjne, prezentacje multimedialne,
rysunki oraz formularze.



Wgrywanie pliku lub folderu na dysk Google.
Dzieki tej umiejetnosci bedziemy mieli dostep do
swolch dokumentow na dowolnym komputerze,
wystarczy zalogowac sie na swoje konto.

Dysk google mozna wykorzystac¢ jak wirtualny
pendrive z ktorego mozemy korzystac¢ zawsze
kiedy mamy dostep do Internetu.
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PODGLAD ROZNYCH RODZAJOW PLIKOW

Dysk google umozliwia podglad kilkunastu rodzajow plikow bez koniecznosci
posiadania dodatkowego oprogramowania, jednym kliknieciem mozemy
otworzy¢:

Pliki graficzne (.jpeg, .png, .gif, .tiff, .bmp, .tiff)

Pliki wideo (webm, .mpeg4, .3gpp, .mov, .avi, .mpegps, .wmv, .flv)
Pliki tekstowe (.txt)

Zmacznik/kod (.css, .html, .php, .c, .cpp, .h, .hpp, .js)

Microsoft Word (.doc 1 .docx), Excel (.xls 1 .xlsx), PowerPoint (.ppt 1 .pptx)
Adobe Portable Document Format (.pdf)

Apple Pages (.pages)

Adobe Illustrator (.a1), Photoshop (.psd)

Autodesk AutoCad (.dxf)

Scalable Vector Graphics (.svg)

PostScript (.eps, .ps)

TrueType (.ttf)

XML Paper Specification (.xps)

Typy plikéw archiwum (.zip 1 .rar)
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TWORZENIE NOWEGO FOLDERU.

o Dokumenty na dysku mozna tatwo porzadkowac
tworzac foldery 1 podfoldery.




PRZENOSZENIE PLIKU DO INNEGO FOLDERU.
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TWORZENIE NOWEGO DOKUMENTU GOOGLE.

Standardowo w ten sposéb mozemy tworzyc
dokumenty tekstowe, arkusze kalkulacyjne,
orafike lub prezentacje multimedialne.
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AUTOMATYCZNE PRZEKSZTALCANIE DOWOLNEGO
DOKUMENTU DO FORMATU GOOGLE.

Dysk google moze automatycznie podczas
wegrywania konwertowac pliki na format
umozliwiajacy ich pdézniejsza, edycje.

Mozliwe jest rowniez przeksztalcanie
zeskanowanych dokumentow na takie ktore
bedziemy mogli edytowac, dzieki funkcjonalnosci

OCR.
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Jesli nie jestes pewien czy chcesz konwertowac
wszystkie wgrywane dokumenty, wybierz opcje
zatwierdz kazdorazowo przed przeslaniem
pliku. Dysk za kazdym razem zapyta czy
konwertowac czy zachowac oryginalny

format. Pamietaj, ze dokumenty przeksztalcone
na format google nie zabieraja miejsca na dysku!
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UDOSTEPNIANIE DOKUMENTU GOOGLE.

Udostepnianie dokumentu to jedna z
najwazniejszych funkcjonalnosci dokumentow
Google.

W ten sposéb bedziemy mgli poprosi¢ o pomoc w
przygotowaniu dokumentu wiele oséb. Dzieki tej
funkcj1 nasi uczniowie tatwo przygotuja wspolne
opracowania. Mozliwos¢ bedzie réwniez
przydatna do sprawdzania opracowanych
dokumentoéow.
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Podglad historii zmian.
Kolejna z genialnych funkeji, ktéra ma wiele
zastosowan:

mozesz wroci¢ do wersjl przed wprowadzeniem
zmian latwo sprawdzisz jakie zmiany
wprowadzili Twol wspolpracownicy

ocenisz, ktore fragmenty opracowania zostaty
przygotowane przez wskazanych uczniow.
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TWORZENIE PLIKU PDF Z DOKUMENTU.

Pliki pdf staly sie bardzo popularne ze wzgledu
na brak mozliwos$ci zmian 1 mozliwosé otwarcia
na komputerze niezaleznie od systemu
operacyjnego 1 oprogramowania. Przygotowanie
takiego pliku to kilka sekund
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TWORZENIE FORMULARZY
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Wstawiamy tytut formularza, a nastepnie w ustawieniach w
zakladce test zaznaczamy ,,zrob z tego test” oraz naciskamy zapisz.

Dodajemy pytania
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Pamietajmy o dodaniu odpowiedniego typu pytania, potem
wstawlamy odpowiedzl a nastepnie uzupelniamy klucz odpowiedzi.

2
,wymagane”.
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UDOSTEPNIANIE FORMULARZA
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WYSYLANIE GOTOWEGO FORMULARZA
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SPRAWDZANIE WYPEENIONYCH FORMULARZY

L Mj dysk - Dysk Google X E Formularz bez nazwy - For.. X = 4 - X
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PYTANIA ODPOWIEDZI

0 odpowiedzi :

Akceptowanie odpowiedzi .

Oczekuje na odpowiedzi
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